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ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПОРЯДКЕ ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА ЧЛЕНОВ 
АССОЦИАЦИИ ПОДДЕРЖКИ И ВНЕДРЕНИЯ ИННОВАЦИОННЫХ 
ТЕХНОЛОГИЙ «УМНОГО ГОРОДА» В ГОРОДСКУЮ СРЕДУ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее положение является внутренним документом Ассоциации поддержки и внедрения инновационных технологий «умного города»  в городскую среду (именуемое по тексту – Ассоциация) и определяет порядок ведения реестра членов Ассоциации (именуемый по тексту – Реестр), состав сведений, включаемых в Реестр, порядок формирования, сроки внесения дополнений и изменений в Реестр, порядок предоставления информации, содержащейся в Реестре, заинтересованным лицам и ее размещения в информационных системах общего пользования. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «О некоммерческих организациях», а также Уставом Ассоциации.

1.3. Система ведения Реестра включает в себя:

1) ведение регистрационного журнала;

2) ведение учета и хранения документов, являющихся основанием для внесения записей в Реестр;

3) ведение журнала учета заявлений и выдачи выписок из Реестра;

2. СОСТАВ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ СВЕДЕНИЙ В РЕЕСТР ЧЛЕНОВ АССОЦИАЦИИ
2.1. После положительного решения о приеме в члены Ассоциации или исключении лица из числа членов Ассоциации сведения вносятся в Реестр. 

2.2. Сведения в Реестр вносятся на основании следующих представленных и заверенных в установленном порядке документов:
2.2.1. Заявления утвержденной формы, к которому прикладываются:

Для юридических лиц:

- Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица. 

- Копия свидетельства о постановке на налоговый учет.

- Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не позднее, чем за тридцать дней до момента подачи документов. 

Для физических лиц:

- Копия паспорта.

Для индивидуальных предпринимателей без образования юридического лица:

- Копия паспорта;

- Копия свидетельства о государственной регистрации в качестве ИП;

- Копия свидетельства о постановке на налоговый учет;

- Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная не позднее, чем за тридцать дней до момента подачи документов.

2.2.2. Платежных документов, подтверждающих факт перечисления на расчетный счет Ассоциации вступительного взноса.
2.3. Документы, перечисленные в пункте 2.2. настоящего Положения, представляются в Ассоциацию непосредственно самим лицом, вступающим в Ассоциацию, или направляются им почтовым отправлением в адрес Ассоциации с уведомлением и описью вложения. 

2.4. Записи (изменения и дополнения) в Реестр вносятся в течение трех дней с момента поступления в Ассоциацию соответствующих документов. 

2.5. В Реестре в отношении каждого члена Ассоциации должны содержаться следующие сведения:

2.5.1. серия, номер и дата выдачи свидетельства о членстве в Ассоциации;

2.5.2 полное наименование юридического лица, его юридический адрес, идентификационный номер налогоплательщика;

2.5.3. фамилия, имя и отчество лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица – члена партнерства, почтовый адрес, телефон и/или иные реквизиты (факс, электронный адрес), по которым члену Ассоциации направляются уведомления и извещения;
2.5.4. сведения о численности работающих в организации- члене Ассоциации; 
2.5.5. сведения о мерах дисциплинарного воздействия, примененных в течение предшествующего текущей дате года к данному члену партнерства в соответствии с Уставом и внутренними документами Ассоциации;

2.5.6. иные сведения, предусмотренные решениями Общего собрания Ассоциации.
2.7. При изменении указанных в пункте 2.5. настоящей статьи сведений о члене Ассоциации - юридическом лице или индивидуальном предпринимателе - по заявлению такого члена Ассоциации в Реестр должны быть внесены соответствующие записи.  Лицо, своевременно не предоставившее в Ассоциацию сведения об изменении данных и/или реквизитов, содержащихся в Реестре, не вправе ссылаться на такие изменения в отношениях с Ассоциацией. В случае последующего выявления расхождений в данных, заявляемых членом Ассоциации или его представителем, с данными Реестра органы и должностные лица Ассоциации обязаны исходить из достоверности сведений, содержащихся в Реестре. 
2.8. В случае изменения содержащихся в Реестре сведений, а также в после исключения лица из числа членов Ассоциации, ранее внесенные сведения в отношении данного лица сохраняются в системе ведения Реестра. 

3. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ, СОДЕРЖАЩЕЙСЯ В РЕЕСТРЕ

3.1. Сведения, предусмотренные подпунктами 3, 5 и 6 пункта 2.5. настоящего Положения и содержащиеся в Реестре, а также их изменения, размещаются на официальном сайте Ассоциации в сети «Интернет», и их обновление осуществляется не позднее трех дней, следующих за днем, когда они были приняты, произошли или стали известны. 

3.2. Содержащиеся в Реестре сведения о члене Ассоциации предоставляются в виде выписки из Реестра по запросам заинтересованных лиц.

Выпиской подтверждаются сведения, содержащиеся в Реестре на дату выдачи выписки. 

3.3. Срок предоставления содержащихся в Реестре сведений не может быть более десяти дней со дня получения Ассоциацией соответствующего запроса.

3.4. Выдача выписок из Реестра учитывается в журнале учета выписок из Реестра. 
3.5. Реестр ведется в электронном виде и на бумажных носителях. 

3.6. Президент Ассоциации несет ответственность за ненадлежащее исполнение обязанностей по ведению и хранению Реестра, обеспечение конфиденциальности информации Реестра и предоставление недостоверных или неполных данных.

4. ХРАНЕНИЕ РЕЕСТРА

4.1. Президент Ассоциации обязан обеспечить хранение Реестра в течение всего срока действия Ассоциации.

4.2. В случае утери Реестра Президент Ассоциации обязан:

- уведомить об этом Общее собрание Ассоциации в письменной форме в срок не позднее следующего дня со дня обнаружения утери Реестра;

- принять меры к восстановлению утраченных данных в Реестре в десятидневный срок с момента утери.
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